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HUYEN LONG PHU Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 204/QP-UBND Long Phil, ngay 25 thing 9 ndm 2015
QUYET PINH

V& viéc ban hanh b sung Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vue H9 tich, Quac tich, Chirng thwe thudc thim quyén gidi quyét ciia
UBND huyén Long Pha vao Hé théng quan Iy chét hrgng theo Tiéu chuin

quoc gia TCVN ISO 9001:2008 ciia UBND huyén Long Phi

UY BAN NHAN DAN HUYEN LONG PHU

Can ctr Luat Té chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 cia Chinh phu vé
viéc kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP, ngay 14/5/2013
ctia Chinh phu sira doi, bd sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh;

Cin ¢t Quyét dinh s’é 09/2015/QD-T’Tg ngay 22/6/2907 cia Thu tuéng
Chinh pht ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong
+ tai co quan hanh chinh nha nuéc dia phuong;

Cin ctr Quyét dinh sé 19/2014/QD-TTg ngay 05/3/2014 cua Thu tuéng
Chinh phi vé viéc 4p dung Hé théng quén ly chat lugng theo Tiéu chuan quoc gia
TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cia cic co quan, td chic thudc hé thong
hanh chinh nha nuéc;

Can cu Théng tu sb 26/2014{TT—BKHCN ngay 10/ 10/2014 cda B4 Khoa
hoc va Céng nghé Quy dinh chi tiét thi hanh Quyét dinh s6 1?/2014/QD-TTg,
ngay 05/3/2014 cia Thu tuéng Chinh phu vé viée ap dung Hg thong quén 1y chét
lrgng theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat déng cua cac co
quan, td chirc thugc hé thong hanh chinh nha nudc;

Cén ctr Quyét dinh sb 1825/QP-UBND ngdy 14/8/2015 clia UBND tinh Séc
Trang vé viéc cong bd tha tuc héqh chinh §1’Ia doi, bo sung 4p dung tai cdp huyén
trén dia ban tinh Séc Tréng; Quyeét dinh s6 1845/QD-UBND ngay 17/8/2015 cla
UBND tinh Séc Trang vé viéc cong bé th tuc hanh chinh méi ban hanh 4p dung
tai cAp huyén trén dia ban tinh Séc Trang;

Xét dé nghj cta Truong phong Tu phap tai To trinh sé 33/TTr-PTP ngay
23/9/2015,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy trinh gidi quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc Hp tich, Quéc tich, Chimng thuc thudc thim quyén giai quyet
cua UBND huyén Long Phy vao Hé théng quan ly chéat lugng theo Tiéu chuin
quéc gia TCVN ISO 9001:2008 ctia UBND huyén Long Phu.




Dieu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé quy
trinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh thugc linh vuc Hanh chinh tu phap va linh
vuc Dang ky giao dich bao dam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 130/Qb-UBND
ngdy 03/9/2013 ctta UBND huyén Long Phé vé viéc ban hanh Quy trinh giai quyét
th tyc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyét cia UBND huyén Long Phu theo
e 4n 30 cia Thi tuéng Chinh phi vao Hé théng quan ly chat luong theo tidu
chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2008 ciia UBND huyén Long Phil.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Truéng phong Tu
phap, Ban Chi dao ap dung hé théng quan ly chat lugng theo tiéu chuén TCVN
ISO 9001:2008 va céc t6 chirc, cé nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh iy~

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chi tich, cac PCT. UBND huyén;

- Cong Théng tin dién tir huyén;

- Luu: VP HDND va UBND huyén
(VT -LT).
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QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC | Ma hi¢u: QT09-PTP
HANH CHINH LINH VU'C HQ TICH, | Ngiy ban hanh: ........./9/2015
QUOC TICH, CHUNG THUC Lan ban hanh: 01

UY BAN NHAN DAN
HUYEN LONG PHU

1. MUC PiCH

Théng nhét quy trinh gjéi quyét tht tuc hanh chinh linh vge Ho tich, Quéc tich,
Chung thuc thugc tham quyen giai quyét cia UBND huyén Long Phu tir viéc tiép
nhén, ludn chuyéen, giai quy€t va tra két qua dam bao ding quy dinh phap Iu4t, phu
hgp v6i HE thong quan ly chat lugng theo tidu chuin TCVN ISO 9001:2008 va thuc
hién “co ché mét cira” tai UBND huyén Long Phu.

2. PHAM VI AP DUNG

. Cac thu tuc hanh chinh cua linh vyc Hé tich, Quéc tich, Chimng thyuc thude
tham quyén giai quyét cia UBND huyén di dwoc Chu tich UBND tinh S6c Tring
cong bo theo Dé 4n 30 ctia Thu tuéng Chinh pha.

Quy trinh tiép nhan, giai quyét va tra két qua; mc")i’quan h¢ va trach nhiém gitra
cac co quan chuyén mdn ¢ lién quan trong qua trinh phoi hop xir ly, giai quyét hd so
cua to chirc, cd nhan dang ky thu tuc hanh chinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

B Luét Dan sy ngay 14/6/2005;

Nghi dinh s6 158/2005/NP-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé ding ky va
quan ly hd tich;

Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh ph sita déi, bé sung
mot s6 di€u cta cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thyc;

. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cdp ban sao
tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyuc chir ky va chimg thuc hop
doéng, giao dich;

Théng tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctia B Tu phap huéng dan thuce
hién rp@t s6 quy dinh ctia Nghj dinh s6 158/2005/NP-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh
phu vé ding ky va quéan 1y ho tich;

Théng tu lién tich sb 92/2008/'ITLT-}3TC-BTP ngay 17/10/2008 cua Bo Tai
chinh - BY Tu phdp huéng dan mic thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi
cap ban sao, 16 phi chimg thuc;

Théng tu lién tich s ~62/2013/TTLT:BTC-BTP ngay 13/5/2013 cia Bo Tai
chinh - B6 Tu phap huéng dan mirc thu, ché 6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi
chimg thuc hop dong, giao dich;

Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia Bd Tur phap v& vide stra déi, b
sung mot so di€u cla Théng tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B4 Tu phép
ve viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s8, bidu mAu hd tich;

Quyét dinh sb 27/2009/QD-UBND ngay 18/8/2009 ciia UBND tinh Séc Trang
quy dinh mirc thu, ché d% thu, ndp, quén ly va str dung 1€ phi cap ban sao, 1 phi
chung thuc trén dia ban tinh Séc Trang;




QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC | Ma higu: QT09-PTP
HANH CHINH LINH V'C HQ TICH, | Ngay ban hanh: ......... /9/2015
QUOC TICH, CHU'NG THU'C Lin ban hanh: 01

UY BAN NHAN DAN
HUYEN LONG PHU

Quyét dinh sb 24/2015/Qb-UBND ngay 11/6/2015 cta UBND tinh Séc Tring
vé viéc quy dinh muc thu, ché d5 thu, ndp, quan ly va st dung mét s6 loai phi, 18 phi
trén dja ban tinh Soc Tring;

Quyet dinh sé 1825/QB-UBND ngay 14/8/2015 cua UBND tinh Séc Tring vé
viéc cong bb thi tuc hanh chinh stra ddi, bd sung 4p dung tai cip huyén trén dja ban
tinh Séc Trang;

Quyet dinh sb 1845/QP-UBND ngay 17/8/2015 cha UBND tinh S6c Tring vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh 4p dung tai cip huyén trén dia ban tinh
Séc Trang.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
4.1. Dinh nghia

Thu tuc hanh chinh 14 trinh tu, cach thue thyuc hién, hd so va yéu cdu, didu kién
do co quan nha nudc, ngudi co thAm quyén quy dinh dé gii quyét mot cong viéc cy
thé lién quan dén c4 nhan, té chirc.

Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh 13 trinh tu cac budc phal tuan theo mot
cach I4n luot, thir tir do co quan nha nudc cd tham quyén ban hanh va mang tinh bt
budc d6i véi cac chu thé khi tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh.

Co ché “m6t cira” 14 co ché giai quyét cong viéc cua t6 chirc, ¢4 nhén bao gdm ca
t6 chire, ca nhén nudc ngoai thuc trach nhiém, thdm quyen clia mdt co quan hanh chinh
nha nudc tir huéng dan, tlep nhén gidy t, hd so, giai quyét dén tra két qua thyc hién tai
m6t dAu méi 12 bd phan tiép nhan va tra két qua cua co quan hanh chinh nha mrée.

4.2. Viét tit

HPND: Hbi ddng nhan dén

UBND: Uy ban nhan dan

LD UBND: Lanh dao UBND huyén

PTP: Phong Tu phéap huyén

LDVP: Lanh dao VP HDND va UBND huyén
VT-LT: Van thu — Luu trit cia VP HDND & UBND huyén
CCVP: Coéng chic VP HDND va UBND huyén
TTHC: Thu tuc hanh chinh

BPTNTKQ: B$ phan tiép nhén va tra két qua
PMMCPDT: Phin mém mét cira dién tir

PKS: Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so




UY BAN NHAN DAN
HUYEN LONG PHU

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC HQ TICH,
QUOC TICH, CHUNG THUC

M4 hiéu: QT09-PTP
Ngay ban hanh:
Lan ban hanh: 01

......... /9/2015

5. NOI DUNG QUY TRINH

Hoat dong

Trach
nhiém

Mo ta

s A =
Bieu mau

5.1

Tiép nhan
va qhuyén
ho so

B6 phan

tiép nhan

va tra két
qua

Coéng chirc chuyén mén tai BPTNTKQ thuc
hién nhur sau:

a) Huéng din (bang phiéu huéng dan) td
chiic, c¢a nhén 1ap, hoan chinh, bd sung hd so
dang ky TTHC (trudong hop ho so chua hop
1€): Tim hiéu nhu cau clia td chirc ¢4 nhén;
cung cap biéu miu ding ky héd so; huéng din
lap, bd sung, hoan chinh hoé so.

* Luu y: Mot hd so khong dugc huéng dan
qua hai lan.

b) Tiép nhin hd so dang ky TTHC: Cép nhit
vao sO theo ddi vda PMMCDT; phat hanh
Gidy nhén hd so va hen tra két qua trao cho
ngudi ndp hd so.

¢) Chuyén hd so tiép nhén cho PTP: Lap PKS
kém theo hd so; chuyén hd so va ky ban giao
vgi céng chic chuyén mon phu trach thy ly
hd so vao PKS.

Mau s6 01

MaAu sb 04

5.2

Thu ly, giai
quyét hé so

Phong Tu
phap

Céng chirc chuyén mén xir Iy hd so c6 trach
nhiém:

a) X ly hd so, xac minh, trich luc theo quy
dinh. Truwoéng hop hd so da diéu kién giai
quyét (khéng can xac minh) thi hoan chinh hé
so theo quy dinh va dy thao két qua giai
quyét trinh UBND huyén; truong hop qua xac
minh, trich lyc hd so khong du didu kién giai
quyét thi di thdo vin ban tra 10i ghi 15 1y do
khong gi4i quyét, trinh UBND huyén.

b) Chudn bj hd so trinh UBND huyén theo
quy dinh va chuyén cho bd phén VT-LT xur
ly: Céng chitc chuyén moén duge phin cong
hodic 1anh dao PTP ky x4c nhén vao hd so.




UY BAN NHAN DAN
HUYEN LONG PHU

QUY TRINH GIAI QUYET THO TyYC
HANH CHINH LINH V'C HO TICH,
QUOC TICH, CHUNG THUC

M4 hi¢u: QT09-PTP
Ngay ban hanh:
Lan ban hanh: 01

......... /912015

53

Ky duyét
két qua

Lanh dao
UBND;
Vian
phong
HDND
va

a) B6 phan VT-LT huyén tiép nhan hd so tir
PTP va ky vao PKS. Sau d6, chuyén cho
CCVP huyén phu trach.

b) CCVP phu trach thdm dinh va trinh LBVP
Xem xét:

* NQI dung hé so ding quy dinh: LDVP ky
chuyén VT-LT trinh LD UBND.

- LD UBND ky duyét: VT-LT tiép nhan, ghi sd,
ngay, thang, nam, déng diu theo quy dinh va
gln lai hd so va két qua cho PTP (VT-LT ky
giao & PKS vi cdp nhat két qua vao sd theo ddi).

- LD UBND khéng ky duyét: VI-LT tiép
nhén va xir Iy hd so theo ¥ kién chi dao cua
LD UBND (VT-LT ky giao & PKS va cép
nhét két qua vio s theo dot).

* Noi dung hd so chwa ding quy dinh:
LPVP ¢6 y kién.

- CCVP tiép nhén v thim dinh lai hd so (néu
12 sai, s6t cia CCVP).

- VI-LT tlep nhin va giri tra lai PTP d¢ lap
lai ho so (néu 12 sai, sét cia PTP) va ky giao
& PKS va cip nhit két qué vao s theo doi

Miu sé 04

Mau sé 04

Mau sb 04

t

M3u s 04

5.4

Sao luu hd
SO

Phong Tu
phép

Coéng chirc chuyén mén tai BPTNTKQ cé
trach nhiém:

a) Cap nhft két qua giai quyét vao sb quan ly
chuyén mén; cip nhat vao sd theo doi va
PMMCBT.

b) Thuc hién sao, Iuu trir hd so gbc theo quy
dinh.

¢} Ky vao PKS va ban giao két qua giai quyét
cho cong chic chuyén mon phuy tréch trd két
qua giai quyét tai BPTNTKQ.

Miu sé 02
Phu luc 09

Mau sb 04




UY BAN NHAN DAI}I
HUYEN LONG PHU

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC | Ma hiéu: QT09-PTP

HANH

CHINH LINH VU'C HO TICH, | Ngay ban hanh: ......../9/2015

QUOC TICH, CHUNG THUC Lin ban hanh: 01

| Bophin
Tra két qua | tiep nhdn

* Truong hop trad két qua truc tiép tai
BPTNTKQ:

a) Klem tra bi€én nhan, CMND, vin ban ay
quyén (trudng hop ngudi dén nhan 14 ngudi
dugc lly quyén) ciia ngudi dén nhan két qua.

b) Hudng din ngudi nhén ky nhén két qua Miu s6 02
vao so theo ddi, thu 1& phi (néu c6) va trao két | Phu luc 09

33 gidi quyét | vatrakét | qua cho ngudi nhan.
qua : <
* Truong hop tra két qua qua dich vu buu | Mau s6 03
chinh: giao ket qua cho va nhén lai lién: giao
khdch hang ctia Gidy nhén hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp hd so tir nhén vién
Biru di¢n giao lai.
6. BIEU MAU
TT M3 hi¢u Tén Biéu miu
1 Mau 6 01 Mau Phiéu huéng din hoan thién hd so
2 Méu s6 02 Mau Sé theo dai hd so
3 Miu s6 03 Mau Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
4 Mau sb 04 M?&u Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so
5 Phy luc 09 MAiu 86 theo doi két qua xir ly cong viéc
Chii y:

- M{t 56 mdu biéu c6 thé duoc thuc hién b&ng viée cdp nhdt vao phcfn mém mot cira dién tir;
- Tir mdu 56 01 dén Mdu s6 04 (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/0D-TTg ngay
25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh phtl).

- Phu lyc 09 (Ban hanh kém theo S6 tay chdt lugng)

7. HO SO CAN LUU

TT

-~ L3 x z
Tén Biéu mau

Phiéu huéng din hoan thién hd so

S& theo ddi hd so

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

W B -

Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hé so

5

S6 theo di két qua xir ly cong viée

Chit y: Hé so duoe luu tai don vi xit Iy chinh, truc ttep, thoi gian heu do cde don vi t xde
dinh cu thé hodc theo quy dinh (néu c6). Sau khi hét han, chuyén hé so xudng bé phén leu
Irit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.




UBND HUYEN LONG PHU HO SO, THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VU'C: HO TICH, QUOC TICH, CHUNG THUC
(Kém theo Quy trinh s6 QT09-PTP, Quy trink gidi quyét TTHC cua linh vuc: H tich, Quic tich, Chimg thuc)
Thoi han gidi quyét theo trich nhigm
(Tinh theo ngay (hodc gid) lam viéc ké tir ngay
(hodic gio) nhan di ho so hop 18)
Tén tha tuc s A X A 2 \ . L2 £ Huiéng . Tra | Ghi
TT hanh chinh Thanh phan, so lweng ho so Tong thii han gidi quyeét din, L Hzm._u Sao k&t | chi
i Tha ly, gidi ky luu ui
P quyéthdo so | UBND | hd qanet
nhn huyén | so | Eidl
ho so e quyét
Theo Quyét dinh hién hanh vé
. cong b6 tha tuc hanh chinh cua . .
L linh vuc H{ tich, Québc tich, o ) . Lamngay (ho so
O,mﬁguwmmo QE.:m thue thuge thdm quyén | Trong ngay (ho so nhén sau 15 gio| . s_.m..sm.mchaqu Trong | Lam ,:H.wo
01 | giéy tohétich gidi quyét cita UBND huyén da thi tra két qua trong ngay lam viéc nga thi trd két qua ngdy | ngay phi€u
trsohdtich | quge Cha tich UBND tinh Séc | tiép theo). 7| tongngiy bm hen
Tring cong bb theo D& 4an 30 vietiép theo)
cua Thu tuéng Chinh phi.
+ D6i véi viée thay déi, cai chinh 01 1o
A gt o e A nga
Ding ktay | Theo Quyét tiah i hinh & 19 fich,xdo dih I din e, xic 01 ngdy
d6i, cai chinh | cong b thi tuc hanh chinh ciia Ny giGi aw_ - ngay S 5_8 | hop can
h{ tich, xac | inh vuc HO tjch, O:mo tich, € on Ew@ dn di gidy =WQ a:qvﬁw.._ oma%aw?_ﬁﬁ Xéc Theo
02 dinh lai dan Q:Bm 9:6 thujc thdm quyén ﬁ m& op mm“b a.xmn MM dai the Lam gSmen minh | Lam hidu
toc, xac dinh | gidi quyét cua UBND huyén 43 Khé gl m_%mo oe keo dar them ngay | minhkhongqui khong | gAY vrma
lai gidi tinh, | dugc Chu tich UBND tinh Sec | 018 qua 05 ngay. 03 ngly) qua .
bosunghd | Trang cdng bo theo Pé 4n 30 | + Déi véi viéc bO sung h$ tich
tich cia Tha tuéng Chinh phi. duoc giai quyét ngay sau khi nhin o,w
dir gidy tor hop 18. ngay)

. Hé so, thei han gidi azwm.n TTHC cua linh viec Hp tich, Q&‘n tich, Chimg thuc
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, mdt hic yéu ciu chimg thyc ban sao luong hd so
Uwubr \mg qu Theo O..QQ dinh hién hanh vé tir nhiéu loai ban chinh gidy to, vin 14m thi khong
saotirban | cong bd thi tuc hanh chinh cia ,
ARPY N ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu qua 02 ngay
chinhgiayto, | linh vuc Ho tich, O:oo tich, 1 phidu ban 1 1am viéc h Theo
06 | vanbéndoco | Chimg thue thudc thim quyén cau mm aomwm_u m:: 540, _MHQ E_Em Lam m.EEm_Mm. _Nmo Khong | Lam | o)
@:ma:o chiic | gidi quyét chia UBND huyén d3 giay mq <_= an p uc tap ﬂo wo W ngay | €0 z._n M“. on co NgaY | hen
06 tham quyén | duge Chu tich UBND tinh Soc | T 901 chiéu ma co quan, t6 chirc €0 thoa .
R Z 1o, thuc hién chimg thuc khéng thé dap thuén bing
cia ViétNam | Tring cong bd theo Dé 4n 30 | .. . o A
chphoic | cia Thii tuéng Chinh phu. ung dugc thoi han quy dish néu trén vin ban véi
i as_,b thi thdi han ching thyre duoc kéo dai =m:w& y€u cdu
thém khong qui 02 (hai) ngdy lam ching thyc)
viéce romn c6 thé dii hon theo thoa
@Emﬂ bang van ban véi ngudi yéu
chu chimg thyec.
OE‘EW n:.qo Thoi han thuce hién yéu ciu chimg
cmwb sao tr thue phéi dugc bio dam ngay trong
wmb &EE ngay co quan, td chirc tiép nhén
giay 10, van yéu céu ho#c trong ngay lam viée
ban nnooQ, tiép theo, néu ﬂo_u nhin yéu ciu Lam ngay (Sé
quan, 6 chirc o , [ sau 15 gid. D&i véi trudmg hop . mrw,
cothim | Theo Quyét dinh hi¢n hanh vé cung mét lic yéu ciu chimng thyc wong 1o 5o
quyén cia | cdng bod thu tuc hanh chinh clia bin sao tir nhidu loai ban chinh E.c‘m: khéng
nudc ngoai; | linh vwe Hd tich, O:oo tich, @m% to, van ban; ban chinh c6 qua ow ngay
07 CO quan, #.m Ching Eﬂo thude thim quyén nhiéu trang; yéu ciu sb _:oSm Lam _MumuNMO .r_wwo Khéng | Lam MWMQ
chirc ¢6 thim | gidi quyét cia UBND huyén da nhiéu ban sao; ndi dun, ung gidy 19, | ngay ¢ Eo M_u 5 M6 | ngay _ur "
quyéncia | duge Chu tich UBND tinh Séc | van ban phiic tap khé kiém tra, dbi ©0 1hoa en
ViétNam | Tring cong bd theo D& dn 30 | chidy ma co quan, tb chirc thyc thuan bang
lien két voi | clia Thi tuéng Chinh pha. hién chimg thyc khong thé dép tmg van ban véi
co quan, to dirgc thoi han néu trén thi thdi han el th ,wa
chirc mog chimg thuc dugc kéo dai thém g
quyen cua khéng e.S 02 (hai) ngay lam viéc
nugc ngoai hoc c¢6 thé dai hon theo théa E:wb
cip hozc bing van ban véi ngudi yéu céu
chimg nhén chimg thuec.

Hé 50, thoi han gidgi @ﬁzmm TTHC cta linh vue Hg tich, @:wn tich, Chumg thyc
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dong, giao | dugc Chi tich UBND tinh S6c | tiép theo, néu tiép nhén yéu cau ngay lam viéc
dich Tring céng b6 theo Pé 4an 30 | sau 15 gid. tiép theo)
cua Thu tuéng Chinh pha,
Theo O:%Q dinh hién hanh vé
céng bo thu tyc hanh chinh cta Théi han thyuc hién yéu ciu ching Lam ngay (hd
Straldisai | lich vyc H¢ tich, Quéc tich, | thie phai duoc bao dam ngay trong so nhén sau Theo
1 st trong Chimg thue thuge thdm quyén nmmw €O quan, t6 chic tiép nhan| Lam 15 gigthitra | Khong | Lim hidu
hop ddng, | giai quyét cia UBND huyén da %oc ciu hodc trong ngay lam Smo ngay | két qua trong c6 ngay vwon
giao dich | duoc Chu ﬂorh UBND tinh S6c | tiép theo, néu tiép nhin yéu ciu ngay lam viée .
,—._.mb%w MNMM: MOONMMM %Ho an 30 | say 15 gjo. ti€p theo)
cla i
. Theo Quyét dinh hién hanh vé
Cép bdn sa0 | c5ng 1§ thi tyc hanh chinh cia Lam ngay (hd
%Moowqumn linh vgc H{ tich, Quéce tich, Trong ngay co quan, t6 chirc aov so nhén sau Theo
12 | chinh hop Chimg thye thuge thim quyén | phap yéu cau hoc trong ngdy lam | Lam | 15giothitra | Khéng | Lam phidu
ddng, giao mm: emuﬂh MM._ ﬂﬂﬂw ﬁwﬂ:wmw viée tiép theo, néu tiép nhan yéu | ngay | két qua trong cd ngay | % o
’ uoc e <
dich da duoc | Trang cong bé theo Pé 4an 30 chu sau 15 gi. ammwmwsw%o
chimg thie | ¢35 Thi tuéng Chinh pho.
Chimg thuc | Theo Ocvﬁ dinh hién hanh vé
chit ky cong b6 thit tuc hanh chinh cia ) s
ngudidich |linh vwc Ho tich, O:oo cor Trong nmm% co quan, tb chirc tiép Lam ngay (ho
ma ngudi | Chimg thie thuge thdm quyén nhin yéu cau romo trong ngay Iam . SO nrmb sau ) . Theo
13 | dichla cong | gidi quyét cila UBND huyén da viée tiép theo, néu tiép nhin yéu| Lam | 1 m @@.ﬁ: trd Euwnm Lam phidu
tac vién dich | dwoc Chi tich UBND tinh Séc Mmc sau 15 gi¢r hodic ¢6 thé kéo dai ngay | ket qua qOﬁm cd ngay hen
thuft cia | Tring céng bd theo D& 4n 30 | hon theo thoa Eamu bing van ban smm.a,w lam viéc
Phong Tu | céta Thi twéng Chinh pha. voi ngudi yéu céu chimg thye. tiép theo)
phép

. Ho so, thoi han gidi quyét TTHC cua linh vie Hp tich, Quéc tich, Chimmg thyc
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Mau sé 01

TEN CO QUAN . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Poc lip - Ty do - Hanh phic

TRA KET QUA

So:...... /HDHS Long Phi, ngay ... ... thang ...... ndm

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

Trong qud trinh hoan thién hd so néu cé vuéng mic, ong (ba) lién hé véi
............ s0 dién thoai..................... d& duoc huéng da.n/

NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)




Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TENCO QUAN
BO PHAN TIEP NHAN VA Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
TRA KET QUA
SO THEO DOI HO SO
Ngay, thang, nim  |Tra két qua 31':
Co
4+ | Tén | Dia n
M S0 | "eq | chi, [9UaD Chuyén| 22"
chu Hen| ho so

- Tén [hrgng| . . £
TT| hé A nhan,| so . 2 4 .

TTHC|ho so t‘z) ’ dién tr1 Nhén| tra dén co qua tir Ng'aYy Ky
¢ co |thing, ohin

so
(b9) . .| gidi {pa é
chirc |thoai quybt ho so :1‘:; qgl;;in quan | nim
quyét gidl
quyét
10 11 12 | 13 [ 14

Ghi chii: Sb theo ddi hd so duge 1dp theo timg Iinh virc hogic nhém linh vuc tai B

phan tiép nhén va tra két qua.




CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN VA Pée 1ap - T do - Hanh phiic
TRA KET QUA
Sé:....../TNHS Long Phi, ngay ...... thng ...... ndm ... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

(Lién: Luu/giao khdch hang)
B0 phan tiép nhan va trd K&t QU&..........ovveeeeeeoeeeoeoo

Ti€p nhén ho so cua:
Bia chi:

--------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------

2.S6 luong hd so:............ (bd)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la:............ ngay
4. Thoi gian nhan hé so: ....gi0.... phiit, ngay ... thang ...nim

5. Thoi gian tra két qua giai quydt hd so... gid.. phat,
ngay....thang....ndm..

6. Pang ky nhan két qua taiz...............
Vao S6 theo ddi hd so, Quydnsd:.........c.cvvio.... Séthetir...............
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

- Gidy tlep nhin va hen tra két qua duge 1ap thanh 2 lién; mét lién chuyen
kém theo Phiéu kiém soat qua trinh g1a1 quyét ho so va duge luu tai B phén tiép
nhin va tra két qua; mét lién giao cho c4 nhan, td chirc nép ho so;

- Cé nhan, t6 chic ¢ the dang ky nhan két qua tai B phan tiép nhén va tra
két qua hoic tai nha (tru sé& tb chirc) qua dich vy buu chinh.




UBND HUYEN LONG PHL"J C
BOQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA

Sé: /KSGQHS

Mau sé 04

ONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Djc 1dp - Tu do - Hanh phiic

Long Phu, ngay

thang nam ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua sé:
(Chuyén kém theo Phi€u kiém sodt qua trinh giai quyét ho so nay)

-----------------------

.....

Co quan (b) phén) giai quyét ho so: Bj phin tiép nhin va Tra két qud
Co quan phoi hop giai quyét hd so: Phong Tw phdp

[KET QUA GIAI
. QUYET HO SO )
TEN CO QUAN THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO (Trwée GHI CHU
han/ding
han/qua han)
1. Giao: Bo phﬁn - (s phl:lt, ngz‘zy théng ...nam .....,
[IN&TKQ Ngudi giao Ngudi nhin
(Ky va ghi rd ho tén)|(Ky va ghi ré ho tén) Tidp nhén
2. Nhan: Phong Tu phap va %“S‘Y‘m
huyén
1. Giao: th)ng Tu phép ces gl(‘)' iee phﬁt, nga‘ly ve- théng ...ndm......
huyén Nguwdi giao Ngwdi nhan
(Ky va ghi r& ho tén)|(Ky va ghi ré ho tén)
Thu ly, giai
2. Nhén: VT-LT cta VP quyét HS
‘HDND va UBND huyén
1. Giao: VT-LT cita VP ...gi0...phit, ngay ... thing ... nam....
: . o Ngudi giao Nguwdi nhéan
HONDVaUBND huyén | o b 1 ho tém) (Ky vé ghi r6 ho tén)
Ky duyét
A, . ket qua va
iul;g;an Phong Tu phap 520 luu HS
1. Giao: Phong Tu phap ...gi0...phut, ngay ... thang ... nam....
huyén Ngudi giao Nguwdi nhin
(Ky va ghi rd ho tén)|(Ky va ghi ré ho tén) Tra két qu A
giai quyet
2. Nhin: B phin
TN&TKQ
Ghi chu:

- Trudmg hop hd so duoc chuyén qua djch vy buu chinh thi thdi gian giao, nhin hd so va viéc ky nhén
thé hién trong héa don ciia co quan Buru chinh; .
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.
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