UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN LONG PHU Pjc lap - Tw do - Hanh phic
$6:42/2022/QD-UBND Long Phii, ngayA5 thang 12 ndam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chu’c ning, nhi¢ém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia
Vin phong Hoi dong nhéin dan va Uy ban nhan din huyén Long Phi

UY BAN NHAN DAN HUYEN LONG PHU

Can cir Ludt Té6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Céin cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va
Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chicc cdac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi xd, thanh pho thugc tinh;

Cdn cir Nghi dinh s 108/2020/NP-CP ngay 14 thing 9 ndam 2020 ciia
Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay
05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phi quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thude tinh, thanh pho
truc thuéc Trung wong;

Can cir Thong tw s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thdang 1 0 nam 2021 cua B¢
truong B Ngoai giao huong dan chike nang, nhiém vu, quyén han vé cong tdc
doi ngoai cua co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Uy ban
nhdn dan cap huyén;

Can cur Thong tu s6 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo
truomg Bé Y té hudmg dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia S6 Y te thuge Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuge trung weng va Phong Y té thugc Uv
ban nhan dan huyén, quan, thi xd, thanh pho thudc tmh thanh pho thuéc thanh
phé truec thude trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 23/2022/QD-UBND ngay 12 thang 10 ndm 2022
cua Uy ban nhdn dan tinh Séc Trang ban hanh Quy dinh huéng dan chirc ning,
nhiém vu, quyén han cia Vin phong Héi dong nhan déan va Uy ban nhén dan
huyén, thi xa, thanh phé, tinh Séc Trdng;

Theo dé nghi cua Chdnh Véin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhdn
ddn huyén Long Phui.
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chue nang, nhiém
vu, quyén han va co céu tb chic cia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén Long Phu.
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Biéq 2. Quyét,dinh nay co hiéu lyc thi hanh tir ngay 22 thang 12 ndm 2022
va thay thé cac Quyeét dinh sau:

1. Quyét dinh sé 04/2017/QD-UBND ngay 11 thang 12 nam 2017 cia Uy
ban nhén dan huyén Long Pha ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén
han va co cdu td chirc ciia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén Long Phu.

2. Quyét dinh s6 02/2016/QD-UBND ngay 09 thang 3 nam 2016 cia Uy
ban nhan dan huyén Long Phi ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc cua Phong Y té huyén Long Phu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén huyén,

Thu truong cac phong, ban nganh huyén, Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, thi
tran va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
N

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Viin phong Poan Pai biéu QH va HDND tinh;
- Vin phong UBND tinh;

-S Y té;

- S& Tu phap;

- S& Noi vu;

- Thudng trye Huyén uy; . p
- Thuong truc HB);QD h):.lyén; Huynh Dire

- CT, cac PCT UBND huyén;
- Cong Thong tin-dj huyén;
L__ . 3 V/




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN LONG PHU Pic lap - Ty do - Hanh phiic

QUY BINH
Chire nang, nhiém vu, quyen han va co cAu to chirc ciia
Vin phong Hi dong nhéin dan va Uy ban nhan din huyén Long Phi
(Kem theo Quyet dinh sc; 12./2022/0D-UBND ngay 15 thang 12 nam 2022
ctia Uy ban nhén dan huyén Long Phi)

] _ ChuongI . .
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Vi tri va chirc ning
1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén (sau day viét
tit 1a Van phong HDND va UBND huyén) la co qaa.n chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan huyén, chiu su chi dao, quan ly vé to c'vc bién ché va cong tac cua
Héi dong nhéan dan va Uy ban nhén déan huyén; ddng thoi, chiu sy hudng dan vé

chuyén mén nghiép vu cua Van phong Poan Dai biéu Québc hoi va Hoi dong
nhan dén tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh va cac s@, nganh c6 lién quan.

2. Van phong HDND va UBND huyén c6 chirc ndng:

a) Tham muu téng hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan déan huyén
vé: Hoat dong cua Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu
tich Uy ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhén dan; kiém
soat thu tuc hanh chinh; cung cép thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cua
Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan va cac co cuan nha nudc ¢ dia phuorng,
dam bao co so vat chat, ky thuét cho hoat dong cta Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan; to chire trién khai thuc hién co ché 6t cira, mét cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly cua Uy
ban nhan dén huyén; huéng dan tiép nhén hé so cta cé nhén, t chirc trén tat ca
cac linh vuc thudc thdm quyén glal quyét cua Uy ban nhén dan huyén, chuyen
hé so dén cac co quan chuyen mon thude Uy ban nhan déan huyén giai quyét va
nhan két qua dé tra cho ca nhan, t6 churc.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dén huyén thuc hién cong tac dbi ngoai
dia phuong.

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dén huyén thu'c hién chirc ning quan ly
nha nudce vé: Y té du phong; kham bénh, chita bérh. phuc h6i chire ning; y dugc
cd truyen sirc khoe sinh san; trang thiét bi y té; duoc; m§ phdm; an toan thuc
phdm; bao hiém y té; dan sb trén dia ban.

3. Van phong HDND va UBND huyén c6 tu cach phap nhén, cé con déu
riéng, dugc du toan kinh phi dé hoat dong va duoc mé tai khoan tai Kho bac
Nha nudce theo quy dinh.
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Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vin phong HDND va UBND huyén thyc hién cac nhiém vu, quyén han
quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan huyén,
quén, thi xa, thanh phé thudc tinh; Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang
9 ndm 2020 ctua Chinh phu sira ddi, bd sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh té chirc cac
co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x&, thanh phé
thudc tinh, thanh pho truc thude trung wong, cu thé nhur sau:

1. Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén:

a) Trinh Uy ban nhéan dan huyén: Du théo quyét dinh; quy hoach, ké
hoach phét trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién phép té chirc thuc
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nu6c thuge linh vuc quan ly nha
nudc dugc glao du thao vin ban quy dinh cu thé chirc niang, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chire ciia Van phong HDND va UBND huyén.

_ b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén: Dy thao cac van ban thudc
tham quyén ban hanh ctua Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo phéan cong.

2. Tham muu, giup Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén xdy dung va chi dao trién
khai chuong trinh, ké hoach cong tac; theo ddi, don dbc, kiém tra cac co quan,
ban, nganh huyén, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan céc x4, thi tran thuc
hién chwong trinh, ké hoach céng tac dam bao dung tién do, chat luong.

3. Pinh ky hodc dot xuat, bao cdo két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thoi bao cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap img yéu
cau quan ly, chi dao, diéu hanh ctia Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan déan huyén.

4. Tham muu Uy ban nhan dén huyén thuc hi¢n cong tic d6i ngoai dia
phuong theo huéng dan tai Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10
nam 2021 cua B truong B Ngoai giao hudng dan chirc nang, nhiém vu,
quyen han vé cong tac dbi ngoai cua co quan chuyén mén thude Uy ban nhén
dan cap tinh, Uy ban nhan déan cip huyén.

5. Tham muu, giup Uy ban nhén dén huyén quan 1y nha nudc vé y té theo
huéng dén tai Thong tu s6 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua Bo
truong By Y té hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han cua So Y te thude
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong va Phong Y té thude
thuéc Uy ban nhén dén huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong.

6. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, noi dung, thé thirc, thim quyén ddi vai cac
hé so do cac co quan, ban, nganh huyén, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan céc
x4, thi trin guri trudce khi trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan huyén ky ban
hanh.
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a) Trong truong hop cac dy thao vén ban, hé so trinh ctia cac co quan trinh
chua dam bao yéu cau vé thé thirc, ndi dung, trinh tu, thu tuc, Van phong HDND
va UBND huyén yéu cau co quan trinh hoan chinh lai du thao hodc thuc hién day
di céc trinh ty, thu tuc theo quy dinh; trudng hop dé nghi d6 khéng duge co quan
trinh théng nhét thi Vin phong HPND va UBND huyén béo cao Thuodng truc Hoi
dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén xem xét, c6 y kién chi dao.

b) Van phong HDND va UBND huyén dugc yéu cdu céc co quan, ban,
nganh huyén, Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan cép x3 c6 lién quan cung cép
cac tai liéu, thong tin, sb liéu, vin ban c6 lién quan hodc tham du cac cudc hop,
lam viéc dé nim tinh hinh, thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua
Hoi ddng nhan déan, Uy ban nhan dan huyén.

7. Chu tri, phi h0'p véi céc co quan, ban, nganh huyén, Hoi dbng nhan
dan, Uy ban nhan dan cap xa co lién quan chuan bi cac noi dung, diéu kién dé
phuc vu té chirc cac ky hop Hoi dong nhan dan, Hoi nghi Uy ban nhén dan
thuong ky va cac hdi nghi, cude hop, lam viéc khac cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhén dén huyén theo ding quy dinh cua phap luat. Tham muu, giup viéc cho
Thuong truc Hoi dong nhén déan, cac Ban, T dai biéu va dai biéu Héi dong
nhan dan huyén thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat.

8. TH chirc thu théap, xir ly, quan ly, cap nhét thong tin phuc vu su chi dao,
diéu hanh, hoat dong cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén; quan ly
va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhéan déan huyén.

9. Chi tri, phéi hop véi cac co quan ¢4 lién quan tham muu cho Thuong truc
Hoi dong nhan déan, Uy ban nhén huyén t6 chirc tiép cong dan va xur ly don thu
khiéu nai, t cdo, phan anh, kién nghi cua cong dan theo quy dinh ctia phéap luét.

10. Tham muu cho Uy ban nhan dan huyén t6 chirc trién khai thuc hién
cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; thyc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuge thim quyen giai quyet ctia Uy
ban nhén dén huyén; hudng dan, tlep nhén hé so ca nhén, t6 chirc trén tit ca cac
linh vyc thugce tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dén huyén, chuyen hd so
dén cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan huyén giai quyét va nhéan
két qua dé tra cho ca nhan, t chirec.

11. Té chire thuc hién cdc vin ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach
do co quan cé tham quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong
cua Van phong HDND va UBND huyén.

12. Tlep nhan, xtr ly, phat hanh, quan ly vén ban (bao gdm vin ban dién tir
va vin ban gidy) ctia Hi dong nhén dén, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén, van ban ctia Van phong HDND va UBND huyén. Quan ly, str dung
con dau, thiét b luu khoa bi mat ctia co quan theo quy dinh cta phap lut.

13. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan huyén cai tién 1& 16,
phuong thirc 1am viéc, chuyén dbi sd, ung dung cong nghé thong tin trong
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cong téc chi dao, didu hanh; duy tri ky cuong, ky ludt hanh chinh nha nudc &
dia phuong.

14. Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao. Thuc hién cong tic phong, chéng tham
nhiing, lang phi trong pham vi quan ly ciia Van phong HDND va UBND huyén
theo quy dinh ctia phéap luat.

15. Quan ly t6 chic bo may, bién ché cong chic, co cau ngach cong
chtre, vi tri viéc lam; thuc hién ché d tién luong va cac ché d6, chinh sach di
ngd, khen thuong, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi
vGi cong chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly cia Van phong HDND
va UBND huyén.

16. Quan ly, st dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao
theo quy dinh. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau cén, cong nghé
thong tin phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

17. Thuc hién mdt sé nhiém vu khéc do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén giao hoic theo quy dinh cua phap luét.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

« A A ”
Piéu 3. Co ciu td chirc

1. Van phong HDND va UBND huyén c¢6 Chanh Van phong, 02 (hai) Phé
Chanh Vin phong, cac cong chirc thue hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

2. Chanh Vin phong 1a Uy vién Uy ban nhan dén huyén do Hoi dong
nhén dén huyén bau, do Chu tich Uy ban nhén dan huyén bd nhiém, chiu trach
nhiém truge Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trudc
phép ludt vé thuc hién chirc néng, nhiém vy, quyén han cua Vén phong va thuc
hién nhiém vu, quyen han cua Uy vién Uy ban nhan dén huyén theo Quy ché
lam viéc va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

3. Ph6 Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhéan dan huyén bd nhiém,
gitip Chanh Vin phong chi dao mot sé mit cong tac va chiu trach nhiém trudce
Chénh Vin phong vé nhiém vu dugc phan céng. Khi Chanh Vian phong ving
mit, mot Phé Chanh Vin phong dugc Chanh Vian phong ty nhiém diéu hanh
cac hoat dong cua Van phong.

4. Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky ludt, mién
nhiém, cho tir chire, thuc hién che do, chinh sach déi véi Chanh Vién phong, Pho
Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh
cta phép luat.



Dicu 4. Bién ché
1. Bién ché cong chire ciia Vin phong HDND va UBND huyén dugce glao

trén co so vj tri viéc lam, gan véi chirc ndng, nhiém vu, kh01 lugng cong viéc va
nim trong tong sb bién ché cong chirc cia huyén duge cap cé thim quyén giao.

2. Viée tuyén dung, bd tri, sir dung cong chure cia Van phong HDND va
UBND huyén phai cén ¢t vao vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuén ngach cong
chirc theo quy dinh ctia phéap luat, dam bao hiéu qua, tinh gon.

~ Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong HDND va UBND huyén can citr Quy dinh nay, ra
soét, tham muu cho Uy ban nhéan déan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén sira dbi,
bd sung cac quy ché, quy dinh c6 lién quan, bao dam phu hop véi Quy dinh nay;
phé bién dén timg cong chuc trong don vi dé t6 chirc thuc hién; phdi hop voi
Phong Noi vu td chirc ciing cd, kién toan t6 chirc bd may dé dam bao thuc hién
nhiém vu cé hiéu qua.

2. Cong chirc cia Vin phong chip hanh sy quan ly, chi dao, diéu hanh,
phan cong nhiém vu cua Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong phu trach.
Nghiém chinh chip hanh Quy ché lam viéc, ndi quy, ky luat cia co quan. Chiu
trach nhiém truéc Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong phu trach va lién
ddi chiu trach nhiém trude cap trén va phép luat vé nhiém vu dugce giao.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van d& phat sinh hodc khé khan,
vuong méc, Chanh Van phong HDND va UBND huyen bao cao Uy ban nhan

dan huyén dé xem xét diéu chinh hodc dé xuat cip c6 thdm quyén stra déi, bd
sung cho phu hgp.
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